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Manual do TCC - Aluno

Prezado Aluno,

Este manual tem como objetivo orientar e normatizar a
elaboracdo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), instituido
pela Portaria N93704/2017, como requisito obrigatdrio para
a conclusao dos cursos técnicos de nivel médio da Rede da
Educacao Profissional do Estado da Bahia, opcional ao estagio
curricular obrigatorio.

Na elaboracao e apresentacdao do TCC, cada instituicao de
ensino tem autonomia para adotar um determinado padrao e
sugerir critérios, sem deixar de observar e considerar as normas
especificas para uniformizacao dos trabalhos académicos
instituidas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas. Esse
manual foi elaborado em conformidade com as diretrizes da
ABNT.

O manual de orientacao aos alunos abrange aspectos
relacionados a composicao, elaboracdo e formatacao do
Trabalho de Concluao de Curso, norteados pelas Normas
Técnicas da ABNT, que vai desde o formato, estrutura do texto,
desenvolvimento, apresentacao, uso de ilustracdes (figuras,
graficos, tabelas e quadros) até a preparacdo das referéncias
bibliograficas.

Neste manual serdo expostos conceitos esséncias, de forma
resumida, dos tipos de TCC a serem elaborados, desenvolvidos
e apresentados por alunos concluintes dos cursos tecnicos.
Ressaltamos que o TCC deve ser elaborado, em fases distintas,
durante todo o percurso formativo do aluno a partir da escolha
da opcao de certificacao e apresentado ao fim do curso.

A instituicdo deste manual ndo dispensa a obrigatoriedade
do acompanhamento do professor orientador quer seja na
orientacdo da metodologia e elaboracao do TCC, quer seja nas
aulas atribuidas aos componentes curriculares especificos.

Manual do TCC para Alunos 5






O que é TCC?

O Trabalho de Concluséao de Curso € um dos requisitos
obrigatorios para a conclusao do curso técnico de nivel médio,
Ou seja, 0 aluno pode optar em fazer o TCC ou o Estagio para
ser diplomado no curso técnico de nivel médio.

Vale ressaltar que para certificacdo no curso Tecnico em
Enfermagem é obrigatorio o cumprimento da carga horaria de
Estagio.

Quais as op¢oes de TCC?

1 - Pesquisa cientifica, apresentada em eventos pedagogicos
promovidos pela unidade escolar como seminarios, feiras
de iniciacao cientifica, workshops, sala de aula, entre outros
similares,;

2 - Desenvolvimento de tecnologia, processos, produtos e
servicos, compreendendo a inovagcao em praticas pedagogicas,
instrumentos, equipamentos ou prototipos, revisao e proposicao
de processos, oferta de servicos, novos ou reformulados,
podendo ou ndo resultar em patente ou propriedade intelectual/
industrial;

3 - Artigos cientificos;

4 - Monografia;

5 - Relatorio com ficha técnica;

6 - Prototipo com Manual Tecnico;

/ - Maguete com Memorial Descritivo;

8 - Plano de Negocios;

9 - EVTEC.- Estudo de Viabilidade Técnica e Econdmica.

Pode fazer TCC em equipe?

Sim, o TCC pode ser elaborado em equipe de até 05 (cinco)
alunos.
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Quais sao as fases do TCC?

A elaboracao do TCC deve ser realizada ao longo do processo
formativo do estudante, intensificando o processo de producao
textual ao final do curso, no ultimo modulo/série do curso. Por
fim sera feita a apresentacdao a banca examinadora:

1 - Pesquisa

2 - Planejamento

3 - Desenvolvimento

4 - Apresentacao

A disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico sera ministrada
no 12 Série/Modulo | a fim de, preparar o aluno ja para a sua
opcao de certificacao, seja ela Estagio ou TCC.

Até quando pode entregar o TCC?

Conforme determina a Resolucao CNE/CEB N.2 01/2004, sera
observado o prazo-limite de cinco anos para a conclusao do
Curso técnico e, em carater excepcional, se comprovada a
necessidade de concluir o TCC em etapa posterior aos demais
componentes curriculares do curso, o aluno devera estar
devidamente matriculado no SGE.

O TCC reprova?

O aluno que nao entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso
nos prazos determinados pela Coordenacao, ou nao estiver
presente para a apresentacao oral sem justificativa na forma da
legislagcdo em vigor, estara automaticamente reprovado no TCC.
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Como é avaliado o TCC?

A avaliacao final do Trabalho de Concluséo do Curso sera
mediante a apresentacao escrita e na defesa oral a banca
avaliadora, em secdo publica. Ao final da apresentacdao oral
e das arguicdes, a banca se reunira e, a partir da deliberacao
dos membros, definira o conceito final do TCC, conforme os
critérios institucionais.

Como sera a apresentacao do TCC?

O TCC sera apresentado para a Banca de Examinadora que
avaliard o trabalho escrito e a apresentacao oral do trabalho.
Durante a apresentacao serao avaliados: a postura do aluno,
a adequacao da apresentacao em relacao aos objetivos
propostos, o dominio do assunto, o desenvolvimento do tema
em sequéncia logica e continuidade natural e a adequacao do
vocabulario utilizado.

O aluno tera o tempo maximo de 30 minutos para apresentacao.

O que pode ser apresentado no TCC?

Utilizando os trés principios de trabalho: a Intervencao Social, o
Empreendedorismo e a Inovagado, podem produzir:

| - Novas técnicas e procedimentos;

Il - Preparacao de pratos e alimentos;

[l - Modelos de cardapios - Fichas técnicas de alimentos e
bebidas;

IV - Softwares, aplicativos e EULA (End Use License Agreement
ou Acordo de Licenca de Usuario Final);

V - Areas de cultivo e criacdo;

VI - Audios e videos;

VIl - Apresentacdes musicais, de danca e teatrais;

VIII - Memorial fotografico;

IX - Modelos Manuais;
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X - Parecer Técnico;

Xl - Esquema e diagramas,;

Xl - Diagramacdao grafica;

Xl - Projeto técnico com memorial descritivo;
XIV - Portfolio;

XV - Modelagem de negocios.

O que a SUPROT espera com a instituicao do TCC?

Promover a interacdo entre a teoria e a pratica a partir da
problematizacdo de questdes locais, territoriais e estaduais,
de forma a aprimorar a capacidade de analise, interpretacao
e resolucao dos estudantes acerca do mundo do trabalho.
Fomentar o empreendedorismo e acdes de intervencao social
através de experiéncias praticas especificas e da execucao de
projetos, o desenvolvimento socioecondmico e ambiental.

A SUPROT deseja a todos os estudantes dos cursos
técnicos de nivel médio da Rede Estadual de Educacao

Profissional, sucesso em seus trabalhos!
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MODALIDADES DE TCC

A modalidade de Trabalho de Conclusdo de Curso dos cursos
tecnicos de nivel médio sera selecionada, pelo aluno, levando
em consideracao a especificidade do curso e a correlacdo do
tema escolhido com eixo-tecnologico.

A producao textual deve ser conforme as normas da Associagao
Brasileira de Normas Tecnicas (ABNT). Para tal, deve-se seguir as
instrucoes especificas e correlatas da ABNT para apresentacao
de trabalhos académicos.

1 - Pesquisa técnico-cientifica, apresentada em eventos
pedagdgicos promovidos pela unidade escolar como
seminarios, feiras de iniciacao cientifica, workshops, entre
outros similares

O desenvolvimento desse tipo de pesquisa envolve cinco etapas:
a fase preparatoria, que consiste na reflexao sobre o tema e o
problema; a elaboracdo do projeto de pesquisa, que orienta sua
execucao; a execucao, que consiste no levantamento detalhado
de trabalhos sobre o tema a ser pesquisado; a fase de redacao
do relatorio da pesquisa, que se relaciona a sistematizacao do
conhecimento e a divulgacdo, que trata da apresentacdo da
pesquisa.

2 - Desenvolvimento de tecnologia, processos, produtos
e servicos, compreendendo a inovacao metodoldgica,
desenvolvimento de instrumentos, equipamentos ou
protoétipos, revisao e proposicao de processos e servicos,
novos ou reformulados, podendo ou nao resultar em patente
ou propriedade intelectual/ industrial

Exposicdao de material/produto desenvolvido através de fatos
verificados, experiéncias cientificas, investigacdes, processos e
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pesquisas ou se historia a execucdo de servicos. E geralmente
acompanhado de documentos demonstrativos, tais como
tabelas, graficos, maquetes e etc. Deve-se divulgar os dados
técnicos obtidos e analisados dentro de uma problematizacao
do objeto de pesquisa.

3 - Artigos cientificos

Publicacédo de autoria reconhecida, na qual se pretende
apresentar e discutir fatos, leis, ou teorias estudadas e testadas,
bem como 0s metodos e técnicas utilizadas. De acordo com a
NBR 6022 da ABNT (2003,9 p.2) o " artigo cientifico € a parte de
uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta e discute
ideias, métodos e técnicas, processos e resultados nas diversas
areas do conhecimento”.

Os Artigos podem ser originais que apresentam temas ou
abordagens novas ou de revisao que enfatizam assuntos ja
discutidos em publicacdes distintas por diversos autores. Nesse
sentido cada ramo cientifico se identificara com um tipo de
artigo relacionado com sua area.

4 - Monografia

Documento cientifico escrito que retrata o produto de uma
pesquisa, focalizado sobre um Unico tema e apresentado em
formato claro, com estrutura logica e objetiva sobre o estudo
proposto e resultado obtido. O requisito principal para o
desenvolvimento de uma monografia € o projeto de pesquisa.

Quanto mais detalhado o projeto (composto por definicao
do assunto, coleta de dados e redacao), mais facil sera para o
aluno desenvolvé-lo, ja que apos a coleta de dados, segue a sua
analise de esquema provisorio do plano de redacao.
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Tanto o projeto de pesquisa quanto a monografia deve
ser realizada, pelo aluno, sob a orintacao de um professor
especifico. Enquanto trabalho de conclusao de curso requer
concentracdo técnica, dedicacdo, responsabilidade e precisao,
desde a selecdo do tema, até a conclusao e formatacao fisica
do trabalho, demonstrando os conhecimentos obtidos pelo
aluno ao longo do seu processo formativo.

5 - Relatério com ficha técnica

E uma predefinicdo que tem por objetivo apresentar, de forma
concisa e padronizada, informacdes sobre o projeto/produto.

6 - Protétipos com manual técnico

Compreende um produto que ainda nao foi comercializado,
mas esta em fase de testes ou de planejamento. No aspecto
formal € um modelo em tamanho real ou em escala (reduzida
ou ampliada) de um produto, sistema ou equipamento inédito
apresentado com seu manual técnico.

O manual tecnico é o documento produzido onde ha instrucdes
e detalhamento de funcionamento, descricao do equipamento,
detalhando minunciosamente partes deste. Por exemplo: O
manual que € entregue no carro 0 km. No manual do proprietario
vem descrito qual a pressao do oleo do carter, tipo e quantidade;
Nno manual técnico tem detalhando como substitui-lo, onde se
encontram os locais de substituicao e como substituir a bomba
de Oleo, entre outras inumeras informagoes.

7 - Maquete com memorial descritivo

Maquete € a representacao tridimensional de um determinado
espaco proporcional, isto €, um modelo fisico de escala
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reduzida do que esta sendo projetado, com a vantagem de
possibilitar a manipulacao da terceira dimensao do que € real.
Considerando que as maquetes podem ser fisicas (aquelas que
podemos tocar, um modelo reduzido ou ndo da proposta real)
ou virtual (modelos que poderemos ver impresso em papel ou
em alguma tela ou imagens foto-realisticas do objeto proposto),
e 0s avangos tecnologicos.

O memorial descritivo ¢ um documento que descreve
detalhadamente todas as fases e materiais utilizados no projeto.
E a descricdo minunciosa de todos os procedimentos e material
utilizados para a confeccao e construcao do projeto, que vai
desde a descricdao do tipo de maquete escolhido (topografica,
edificacdes ou especificas), o proposito da escolha (estudo,
exposicdo, apresentacao e explicacao), finalidade da maquete,
do grau de detalhamento desejado e todas as informacdes
recomendadas pela ABNT.

8 - Plano de Negdcios

Também denominado “plano empresarial’, € um documento
gue especifica, em linguagem escrita, um negocio que se quer
iniciar ou ja iniciou. Para formulagcao de tal, faz-se necessario
pesquisa prévia de mercado, identificacao de problemas e
oportunidades, analise de casos e por fim a apresentacao de
solucdes para problemas e meios para a aplicabilidade das
acoes.

9 - Estudo de viabilidade técnica e econémica (EVTEC)

Significa um estudo de alternativas estratégicas para exploracao
de um negocio, de forma a confirmar ou descaracterizar a
sua viabilidade — quer seja do ponto de vista tecnologico,

econdmico, mercadologico ou financeiro.
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Produtos que podem compor o TCC:

Em virtude da diversidade de cursos técnicos de nivel medio,
ofertados pela Rede de Educacdo Profissional do Estado da
Bahia, a Portaria N2 3704/2017 que estabeleceu as modalidades
dos TCC, tambeém possibilitou os produtos abaixo descritos a
serem aceitos como TCC, desde que associados a uma daquelas
modalidades, anteriormente explicitadas:

| - Novas técnicas e procedimentos;

Il - Preparacao de pratos e alimentos;

Il - Modelos de cardapios - Fichas técnicas de alimentos e
bebidas;

IV - Softwares, aplicativos e EULA (End Use License Agreement
ou Acordo de Licenca de Usuario Final);

V - Areas de cultivo e criacdo;

VI - Audios e videos;

VIl - Apresentacdes musicais, de danca e teatrais;

VIII = Memorial fotografico;

IX = Modelos manuais;

X - Parecer Técnico;

Xl - Esquema e diagramas,;

XIlI - Diagramacao grafica;

XIII - Projeto técnico com memorial descritivo;

XIV - Portfolio;

XV - Modelagem de negocios.
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ANOTACOES
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ANOTACOES
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